
 
  Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri  : Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri  : İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim  : İsa SÜLEYMANOĞLU İsim  : Emin ÇIKRIKÇI 

Unvan  : Okul Müdürü Unvan  : İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Telefon : (0212) 4367213 Telefon : (0212) 442 25 41-42 

Faks  : (0212) 4367283 Faks  : (0212) 442 28 58 

E-Posta : 742532@meb.k12.tr  E-Posta : bahcelievler34@meb.gov.tr 

 

S. No Hizmetin Adı 
Başvuruda 

İstenecek Belgeler 

Hizmetin Tamamlanma 

Süresi 

Hizmeti verecek  

Kişi 

1  Anasınıfı Kaydı Kimlik Belgesi 10 dakika Müdür Yardımcısı  

2  1. Sınıf Kaydı Kimlik Belgesi 10 dakika Müdür Yardımcısı  

3  Öğrenci Nakli Velinin Yazılı Başvurusu 5 dakika Müdür Yardımcısı  

4  
Denklik ile Kayıt  

(İ.Ö.K.Y. 20.madde) 
Velinin Yazılı Başvurusu 10 dakika Okul Müdürü 

5  Sınıf Yükseltme 

Dilekçe 

İlköğretimde, yeni öğretim yılının başladığı ilk bir ay içerisinde, 1-5' inci sınıflara devam eden öğrencilerden beden ve zihince 

gelişmiş olup bilgi ve beceri bakımından sınıf düzeyinin üstünde olanlar için sınıf/şube rehber öğretmeninin ve varsa okul rehber 

öğretmeninin yazılı önerileri 

7 gün Okul Rehber Öğretmeni 

6  Öğrenci İzni Veli Dilekçesi 1 dakika Nöbetçi Müdür Yardımcısı 

7  Öğrenci Belgesi Velinin Sözlü İsteği 5 dakika Müdür Yardımcısı  

8  Öğrenim Belgesi Dilekçe 1 Saat Müdür Yardımcısı  

9  
Öğrenci Durum Belgesi 

(Yurtdışı) 
Velinin Yazılı Dilekçesi 1 Saat Okul Müdürü 

10  
Bu Okulda Okuduğu 

Yıllara Ait Belge 
Dilekçe 

Bilgiler Doğruysa 10 dakika 

Yanlış ve eksikse 24 saat içinde 
Müdür Yardımcısı  

11  Devamsızlık Bildirimi 
Veliden Belge İstenmez  

(Yönetmelik Gereği) 

Devamsızlığı 7. 12. 17. ve 20.  

doldurduğu günlerde 
Müdür Yardımcısı  

12  
Diplomasını Kaybedenlere 

Mahsus Belge 

Dilekçe 

Kimlik Belgesi İbrazı 

Bilgiler Doğruysa 30 dakika 

Yanlış ve eksikse 24 saat içinde 
Müdür Yardımcısı  

13  
Öğrenci İle İlgili Bilgi Alma 

Varsa Problemlerin Çözümü 
Veli Müracaatı Hemen Okul Müdürü 
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